Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12,16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14) te
&lanaka 45.i 108. Statuta Umjetni¢ke $kole Luke Sorkogeviéa Dubrovnik, Skolski odbor
nakon provedene rasprave na Nastavnickom yijecu, )Ajecu roditelja i Vijecu ucenika, a
na prijedlog ravnatelja, na sjednici odrzanoj...«"W. AN, 2018. godine, donio je:

_ PRAVILNIK O KUCNOM REDU
UMJETNICKE SKOLE LUKE SORKOCEVICA DUBROVNIK

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Odredbe ovoga Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole,
Pravilnika o naginu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava u€enika te prijave svakog kr8enja tih prava nadleznim
tijelima, Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima i ostalim
provedbenim propisima kojima se regulira zZivot i rad u osnovnoj i srednjoj Skoli.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu neutralni su i jednako se
odnose na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u
Skolskim prostorima Umjetnicke Skole Luke SorkocCevi¢a Dubrovnik ( u daljnjem tekstu:
Skola).

, Clanak 3.

Kuénim redom u Skoli utvrduju se:
- pravila i obveze ponasSanja u unutarnjem i vanjskom prostoru $kole, te za
vrijeme izvannastavnih aktivnosti (putovanja i boravak za vrijeme natjecanja i
dr.)
- nacin postupanja prema imovini
- pravila medusobnih odnosa ucenika
- pravila medusobnih odnosa u€enika i radnika
- radno vrijeme
- pravila sigurnosti i zastite socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.

Clanak 4.
Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog Pravilnika razrednici su
duzni upoznati u€enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istiCe se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i
objavljuje na mreznoj stranici Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u
drugim slugajevima, o éemu odluéuje ravnatelj Skole.




Clanak 6.
U prostoru Skole i okoli§u zabranjeno je:
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s cilievima odgoja i
obrazovanja
- pusenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru $kole
- bacanje papira, Zvakac¢ih guma i sl. izvan ko$eva za otpatke
- unosSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja
- konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja ugitelja,
odnosno nastavnika
- kidanje i uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku
- unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaci, britivice i sl.)
- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- u vanjskom prostoru Skole penjati se na stabla
- unistavanje i nano$enje $tete imovini Skole.

lll. ODNOS PREMA IMOVINI / éuvanje §kolske imovine /

Clanak 7. )
Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o
imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 8.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektriéne struje, vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i uenici obvezni su prijaviti spremacici, domaru, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 9.
Pocinitelj (radnik, u¢enik) Stete odgovoran je za $tetu koju ugini na imovini Skole
prema odredbama Zakona o obveznim odnosima.
U svim slucajevima kada je pocinitelj Stete uenik, predmetni ugitelj odnosno
nastavnik duzan je izvijestiti roditelje o nastanku i visini $tete.

Clanak 10.
Pocinitelj (radnik, uéenik) duzan je za nano$enje materijalne stete Skoli,
odnosno imovini Skole, imovini uéenika, uéitelja, nastavnika ili drugih radnika, naknaditi
prouzroCenu Stetu.
U slu¢aju kada je $teta pocinjena u dijelovima Skole koji su zajedniéki veéem
broju uCenika ili svim u€enicima, pa se ne moze utvrditi tko je po&inio $tetu, istu ée
naknaditi odredena skupina ucenika, odnosno svi uéenici Skole, u jednakim dijelovima.

Clanak 11.
Popravljanje prouzrocene Stete moze se izvrsiti popravkom oste¢enog predmeta,
odnosno kupnjom novoga predmeta kada popravak nije mogué, odnosno novéanom
naknadom procijenjene visine Stete u slu¢ajevima kada drugi oblik popravljanja
prouzrocene Stete nije moguc.
Visina Stete utvrduje se u visini trziSne cijene uni$tene imovine, odnosno trzi§ne
cijene popravka oStecene imovine, odnosno na temelju procjene visine $tete ukoliko se




ne moze utvrditi trziSna cijena uniStene imovine.

Procjenu visine $tete donosi Skolski odbor na prijedlog tro¢lanog Povjerenstva
za procjenu visine $tete kojega imenuje ravnatelj, a kojega Cine ucitelj, odnosno
nastavnik, roditelj i ravnatelj.

Clanak 12.
Roditelj u¢enika odnosno skrbnik uéenika duzan je Stetu naknaditi u roku od 8
dana od nastanka $tete, odnosno saznanja za visinu Stete.

IV. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 13.
U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog u€enika, €uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.
Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostaci, laze,
krade, unistava, zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ u¢eniku u nevolji, ometa ucenje i
dr.

V. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 14.
Ugenici i radnici Skole duzni su u medusobnim odnosima sa drugim radnicima
Skole, uenicima i drugim osobama koje borave u Skoli postupati i ponasati se prema
pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim
osobama.

VI. PRAVA | OBVEZE U(':ENIKA
Dolazak uc¢enika u prostorije Skole

Clanak 15.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale
oblike odgojno-obrazovnog rada.
Ucenici koji su zakasnili na skupnu nastavu, trebaju tiho uéi u u€ionicu i ispricati
se ucitelju, odnosno nastavniku.

Clanak 16.
|zostanke i zaka$njenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada
uéenici su duzni opravdati ispricnicom roditelja, skrbnika, lije€nika i sl.

Clanak 17.
Opravdanim izostancima smatra se bolest u¢enika, smrtni slucaj u obitelji,
iznimne potrebe u ¢uvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode,
bolest ¢lanova obitelji i sl.

Clanak 18.
Ako uenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvr§ava druge obveze Skola ¢e
zatraziti od roditelja ili skrbnika objasnjenje o razlozima u€enikovog neizvrSavanja
obveza.
Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju
zbog kojega se uceniku mogu izre¢i pedagoske mjere.




Boravak u Skolskim prostorijama i uéionicama

Clanak 19.
U planirano vrijeme pocéetka nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti se za rad.

Clanak 20.
UcCenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, uéenik
prvo treba pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti ugitelju, odnosno nastavniku razlog
dolaska. -

Clanak 21.
UcCenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga &lanka, uéenik je duzan:
- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- savjesno Cuvati $kolske instrumente

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- odrzavati Cistima i urednima prostore Skole

- dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu

- mirno u¢i u u€ionicu najmanje pet minuta prije poéetka nastave i pripremiti se za
rad, u sluCaju da je ucionica zakljuéana u miru pri¢ekati ugitelja odnosno
nastavnika pred uéionicom

- U slucaju kasnjenja ili sprije¢enosti javiti se predmetnom ugitelju, odnosno
nastavniku

- njegovati humane odnose medu ucenicima, uéiteljima i drugim radnicima Skole
- Cuvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uéenika i radnika Skole

- postivati pravila $kolskog Zivota i rada

- Cuvati Skolski okoli$

- uvazavati i postivati drugoga

- pruziti pomo¢ drugome

- ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u
razredu ili Skoli.

Clanak 22.
Kod napustanja ucionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari, novca ili drugih vrijednih stvari u¢enika
za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 23.
Posudene knjige i instrumente ucéenik je obvezan &uvati i neostecene
pravovremeno vratiti.

Ponasanje uéenika izvan Skole

Clanak 24.
Za vrileme boravka izvan $kole u pratniji predmetnog ucitelja, odnosno
nastavnika, uCenici su obvezni disciplinirano izvr§avati upute ugitelja, odnosno
nastavnika - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.



VIl. RADNO VRIJEME
, Clanak 25.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godi$njim planom i
programom rada Skole, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i
Statutom Skole.
Radno vrijeme Skole je od 07,30 do 21 sati.
Jutarnja smjena od ponedjeljka do petka je od 8,00 do 14,00 sati, a
popodnevna od 14,00 do 21 sati.

Clanak 26.
Skolu ujutro otvara domar i pregledavaju stanje prije pocetka
nastave, a o eventualnim problemima odmabh izvjeScuju tajnika ili ravnatelja.
Skolu na kraju radnog dana zatvaraju zastitar ili spremacica i odgovorni su za
sigurnost da je sve zaklju¢ano.
Izvan radnog vremena zgrada Skole se moZe otkljuéati i koristiti samo uz
odobrenje ravnatelja.

Clanak 27.
Nastava za u¢enike odrzava se u dvije smjene ( skupna ) ili po individualnom
rasporedu.

Clanak 28.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U slu¢aju sprije¢enosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome

pravovremeno i u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole ili tajnika kako bi se na
vrijeme mogla organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazoénosti na radu odreduje ravnatelj sukladno vazec¢im

zakonskim propisima.

Clanak 29.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i voditelja raunovodstva, s
naznakom rasporeda radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka,
istiCe se na vratima njihovih ureda.

Clanak 30.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima i nastavnicima Skole u vrijeme kada to
odredi razrednik, odnosno predmetni ucitelj ili nastavnik.

Clanak 31.
Nakon isteka radnog vremena radnici (u€itelji, nastavnici, administrativno i
pomoc¢no-tehni¢ko osoblje) duzni su uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

VIIl. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 32.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza
radnika i uéenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za
povredu radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema



opc¢im aktima Skole.
Osobu koja za vrueme boravka u Skoli kri kuéni red, dezurna osoba udaljit ¢e iz
prostora Skole.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na Oglasnoj
plogi Skole.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 3. travnja.
2008.godine.
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Ovaj Pravilnik o ku¢énom r, du o(b;aavljen je na Oglasnoj ploéi Skole dana bo Ob 2018.g
a stupio na snagudana .0 . Y. ......... 2018.godine.



